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Bi b"?tEka WOIEWODZTWA
Publiczna MALOPOLSKIEGO

w Krakowie

Wojewoddzka Biblioteka Publiczna w Krakowie ogtasza nabdr na stanowisko pracy w Dziale
Gromadzenia i Opracowania Zbioréw

Od kandydatéw oczekujemy:

wyksztalcenia bibliotekarskiego wyzszego Ilub na poziomie policealnym lub
wyksztatcenia wyzszego humanistycznego,

biegtej umiejetnosci obstugi komputera, w tym praktycznej obstugi programéw:
MS Office (szczegdlnie Excel) i podobnych popularnych pakietéw oprogramowania
biurowego oraz urzadzen biurowych,

gotowosci zdobywania dodatkowej wiedzy i kwalifikacji,

umiejetnosci przekazywania  swojej wiedzy  wspétpracownikom  takze
w formie zorganizowanych wyktadéw i warsztatow,

zdolnosci komunikacyjnych, kultury osobistej,

umiejetnosci pracy w zespole,

wysokich umiejetnosci organizacyjnych i samodzielnosci w prowadzeniu powierzonych
zadan,

dyspozycyjnosci w przypadku uczestnictwa w szkoleniach zewnetrznych.

Dodatkowymi atutami beda:

znajomos¢ norm bibliograficznych i formatu Marc 21,
znajomosci programu Prolib.

Zakres obowigzkéw obejmuje:

prace zwigzane z pozyskiwaniem zbiorow (sporzgdzanie list zakupu, kontakty
z ksiegarniami i wydawnictwami, monitorowanie oferty rynku wydawniczego,
przyjmowanie ksigzek w oparciu o faktury i inne dowody wptywu),

sporzgdzanie spisow nabytkow i ubytkow zbioréw,

pieczetowanie i wpisywanie zbiorow do ksigg inwentarzowych,

podliczanie inwentarzy i rejestrow zbiorow,

uczestnictwo w bibliotecznych kontrolach/skontrum bibliotecznym, pomoc przy
przygotowaniu dokumentacji pokontrolnej,

ubytkowanie zbiorow w ksiegach inwentarzowych i bazie komputerowej,

praca w programie bibliotecznym Prolib,

Oferujemy:

mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia zawodowego w prestizowej instytucji kultury,
pakiet multisport,

doskonatg, niekorporacyjng atmosfere pracy,

umowe o prace petny etat,

proponowane wynagrodzenie zasadnicze wynosi 4700,00 brutto, dodatkowo
pracownikom przystuguje dodatek za wieloletnig prace w zalezno$ci od
udokumentowanego stazu pracy,

zatrudnienie od 01.01.2025r.
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Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie CV wraz z listem motywacyjnym na adres
mailowy: biblioteka@rajska.info (w tytule maila: nabér Gromadzenie) do 15.10.2024 r.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli zgody na przetwarzanie danych osobowych:

Na podstawie przepiséw ogdlnego rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016 r.), zwanego dalej RODO
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych przez Wojewddzkg Biblioteke Publiczng w Krakowie, z siedzibg przy ul. Rajskiej
1, 31-124 Krakow dla potrzeb niezbednych do realizacji aktualnego procesu rekrutacji.

Aplikacje przestane bez klauzuli zgody zostang usuniete i nie bedg braty udziatu
w procesie rekrutacyjnym.

Zastrzegamy sobie prawo skontaktowania sie z wybranymi osobami i przeprowadzenia z nimi
rozmowy.
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